
دليل الإخلاء الآمن

في المدار�س

�صل�صلة اإ�صدارات

الإدارة العامة للدفـاع الـمدني

لل�صــلامـــة العامـــة

وزارة الداخلية

 قطاع �شئون العمليات

الإدارة العامة للدفاع المدني



ل���كل موقع �إ�ش���ر�طاته �لوقائي���ة �لتي ته���دف �إلى حماية 

�لمتو�جدي���ن بد�خله من �أية �أخطار �أو كو�رث، كما �ش���عينا في 

�لإد�رة �لعام���ة للدف���اع �لمدني في دولة �لكوي���ت بتزويد كافة 

موؤ�ش�ش���ات �لدولة بكل م���ا يلزم من معلوم���ات وقائية تهدف 

�إلى تاأمين �لحماية و�ل�شلامة لكل من يعي�ض على هذه �لأر�ض 

�لطيبة.

و�أبناءنا طلبة وطلبات مد�ر�ض وز�رة �لربية هم �أمل �لم�شتقبل 

ولذلك فاإن �لعمل لحمايتهم يتطلب منا �إتخاذ �أق�شى درجات 

�لحيطة و�لحذر حفاظاً على �أرو�حهم من خلال �أمن و�شلامة 

�لمن�شاآت �لتي تحيط بهم وتعمل على ر�حتهم و�شلامتهم وكافة 

�لأخوة �لأفا�شل �أع�شاء هيئة �لتدري�ض وكافة �لعاملين �لذين 

ناأم���ل منه���م �لتعاون معنا م���ن �أجل توفير �لحماي���ة و�لوقاية 

لجميع �أبناءنا �لطلبة و�لطالبات.

و�لإد�رة �لعام���ة للدف���اع �لمدني قامت باإع���د�د هذ� �لدليل 

�لإر�ش���ادي للو�شائل و�لتد�ب���ير �لخا�شة بالإخلاء في �لمد�ر�ض 

و�لموؤ�ش�ش���ات �لتعليمي���ة بهدف توعية و�إر�ش���اد �لجميع بكافة 

�لإج���ر�ء�ت �لوقائية وتحقيق �أق�ش���ى معايير �ل�شلامة �لعامة 

ل�شمان �لحماية و�لحفاظ على �لأرو�ح في حالت �لطو�رئ.

                                               

                      و�لله خير حافظ..

                                   �لإد�رة �لعامة للدفاع �لمدني
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�إن مفه���وم �لدفاع �لمدني كما ح���دده �لمر�شوم بقانون رقم (21) 

ل�شن���ة 1979 ب�شاأن �لدفاع �لم���دني هو وقاية للمو�طنين و�لمقيمين 

وتاأم���ين �شلام���ة �لمو��ش���لات و�لإت�ش���الت �ل�شلكي���ة و�للا�شلكية 

وحماي���ة �لمباني و�لمن�ش���اآت و�لممتلكات �لعام���ة و�لخا�شة و�شيانة 

�لتح���ف �لفني���ة و�لأثرية من �لغار�ت �لجوية و�لك���و�رث �لطبيعية 

و�لأعمال �لتخريبية.

و�إن مهمة �لدفاع �لمدني �لأ�شا�شية تتلخ�ض في �لقيام بمجموعة 

من �لإجر�ء�ت و�لتد�بير �للازمة لحماية �ل�شكان و�لممتلكات �لعامة 

و�لخا�شة من �أي خطر، ونظرً� لما تمثله �لمن�شاآت بمختلف �أنو�عها 

م���ن �أهمية ك���رى، وخا�شة عندما يعمل بها �أو يردد عليها �إعد�د 

ب�شري���ة كبيرة كالمد�ر����ض و�لموؤ�ش�شات �لتعليمي���ة، فاإنه يتحتم على 

�لجميع �لإ�شتعد�د و�لتهيوؤ للحماية، على �أن تكون هذه �لإجر�ء�ت 

قابلة للتنفيذ عند حدوث �أي طارئ لقدر �لله.

مقدمـة
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الإخلاء في الم�ؤ�ص�صات 

التعليمية

     يق�ش���د بالإخ���لاء عملية �لرحيل �لمنظم 

لأع���د�د من �لأفر�د م���ن موقع محيط به خطر 

وقع بالفعل �أو محتمل �لحدوث  �إلى  مكان �آمن 

ن�شبياً، مع �إ�شتمر�ر �لخدمات �لأ�شا�شية، ونظر�ً 

لأهمي���ة  �لإخ���لاء كاأح���د �لج���ر�ء�ت �لوقائية 

�لهامة و�ل�شرورية للحفاظ على �شلامة �شاغلي 

�لمدر�شة، ن�شتعر�ض فيما يلي عملية �لإخلاء من 

حيث �لإ�شتعد�د �لم�شبق لها.
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و�صائل وتدابير الدفاع المدني

ه���ي �شل�شلة م���ن �لإج���ر�ء�ت �لميد�نية تقوم به���ا �أجهزة �لدفاع 

�لم���دني لإنجاز عمليات �لإخ���لاء  �أثناء وقوع �لح���و�دث وعمليات 

�لإنق���اذ في �لمد�ر�ض وغيرها من �لمن�ش���اآت �لحكومية و�لأهلية مع 

�لأجهزة �لأع�شاء في لجنة �لدفاع �لمدني.

الهدف:

تدريب لجنة �لتدخل �ل�شريع بالموؤ�ش�شات �لتعليمية على �لأدو�ر �لتي   .1
يج���ب �أن يقوم���و� بها وكذل���ك �لطلبة �أثناء  �شماع جه���از �لإنذ�ر �أو 

�لجر����ض �لمتقط���ع كما تم �لإتفاق م���ع وز�رة �لربية وتمي���زه و�إتباع 

�لخطو�ت �ل�شحيحة �أثناء خروجهم من �لمن�شاأة ب�شكل منظم وبعيد�ً 

عن �لإرتباك و�لتد�فع.

تحديد مهام وو�جبات لجنة �لتدخل �ل�شريع وفرق �لأمن و�ل�شلامة   .2
للقيام بها قبل و�شول �أجهزة �لدفاع �لمدني و�لجهات �لمعنية.

�إع���د�د خطة �إخ���لاء �لمدر�شة تت�شم���ن �لعنا�شر �للازم���ة للاإخلاء   .3
�لآمن.

تدريب �أع�شاء لجنة �لتدخل �ل�شريع على �لخطة وتدوين �ل�شلبيات   .4
لتلافيها، وذلك لتحقيق �أكر درجة من �لحماية  و�ل�شلامة للاأرو�ح 

و�لممتلكات بم�شاركة �أجهزة �لدفاع �لمدني.

�لإ�شتعد�د لمو�جهة �لحو�دث و�لإحتمالت �لمتوقعة.  .5
معرفة متطلبات �ل�شلامة وتوفير و�شائل و�أدو�ت �لإخلاء و�لتدريب   .6

على �إ�شتخد�مها في كل مدر�شة وموؤ�ش�شة تعليمية.
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» �أوق���ات �ل�شل���م / �لحري���ق – �لب���لاغ �لكاذب – 

�إ�شتباه بج�شم غريب – وجود قنبلة – ت�شرب �لغاز«

المرحلة الأولى:

تحديد م�شار�ت �لإخلاء �إلى مخارج �لطو�رئ   �1
– �ش���لالم �لط���و�رئ – نقاط �لتجم���ع »�أ�شهم 

تدل على ذلك«.

تحدي���د نقطة �لتجمع وتكون بعيده عن �لمبنى   �2
و�لف�ش���ول »�ل�شاح���ات �لمك�شوف���ة – وتو�شع 

�لعلامة و��شحة بالمكان مثل 1 �أو 2«.

تحدي���د  �لمخ���ارج �لإحتياطي���ة و�لتاأك���د م���ن   �3
�شلامتها وعمل �شيانة م�شتمرة لها.

المرحلة الثانية:

تق�شيم �لطلبة �إلى مجموعتين �أو �كثر.  �1
تعري���ف �لطلب���ة بالم�ش���ار �لمقرر �إتباع���ه �أثناء   �2

عملية �لإخلاء.

و�ش���ع علام���ات و��شح���ة (�أ�شهم) ت���دل على   �3
مكان �لتجمع.

�إب���لاغ �لطلبة برك �لأدو�ت �لمدر�شية و�لكتب   �4
في مكانها وعدم �أخذ �أي �شيء.

ترك �لف�شل و�لتوجه �إلى نقاط �لتجمع ح�شب   �5
�لم�شار �لمحدد و�لإلتز�م بالهدوء وعدم �لتباطوؤ  

�أو �لردد في عملية �لإخلاء.

�شب���ط �لنف�ض وعدم �ل�ش���ر�خ �أو �لتحدث مع   �6
�لآخري���ن �أثناء عملية �لإخ���لاء للا�شتماع �إلى 

�لتعليمات �أول  باأول.

�لبق���اء في نق���اط �لتجم���ع لح���ين �لإنتهاء من   �7
عملي���ة �لإخلاء ولح���ين تلق���ي �لتعليمات من 

�ل�شخ�ض �لم�شئول بالعودة.

الجراءات الخا�صة 

بخطة اإخلاء المدار�س
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دفاع
ني�ل

د
�لم

نقطة تجمع 

رقم 1

��شم �لجهة

متطلبات يجب توفيرها قبل تنفيذ الخطة

يجب تمييز �للجنة ب�شديري ف�شفوري.  .1

توفير عدد من �لميكروفونات �ليدوية.  .2

عم���ل �للوح���ات �لإر�شادية وو�شعه���ا في �لم���كان �لمنا�شب (ثلاثة   .3
�أنو�ع):

لوحة حجم 20 ×40 �أر�شية �للوحة باللون �لأخ�شر و�ل�شهم  �أ � 

باللون �لأبي�ض.

ب � لوحة حجم 40 × 60 �أر�شية �للوحة باللون �لأخ�شر و�ل�شهم 

باللون �لأبي�ض.

لوح���ة حج���م 90 × 90 عل���ى �ش���كل د�ئ���رة (�شع���ار �لدفاع  ج � 

�لمدني).

طباعة برو�شور�ت �أو كتيبات �ل�شلامة بالمن�شاأة لتوعية �لموظفين.  .4

20 �شم

�إلى نقاط �لتجمع

40 �شم

60 �شم

40 �شم



تمال���ك �لنف����ض و�لإلت���ز�م باله���دوء وعدم   �1
�ل�ش���ر�خ و�لإ�شتماع �إلى �لتعليمات من قبل 

�لم�شرفين وتنفيذه بدقه.

ياأت���ي �أم���ر تنفي���ذ عملية �لإخ���لاء من قبل   �2
�لإد�رة “لجنة �لتدخل �ل�شريع”.

في حالة ع���دم وجود �ش���رد�ب �أو ملجاأ يتم   �3
�إيو�ء �لطلبة بالقاعات في �لدور �لأر�شي.

تجنب �لف�شول �لخ�شبية (�ل�شاليهات).  �4
تجنب �لف�شول ذ�ت �لنو�فذ �لزجاجية.  �5

يج���ب �إخلاء �لطلاب من خ���لال �لم�شار�ت   �6
�لمحددة وباإتجاه مخارج �لطو�رئ.

في حال���ة تو�ج���د �لطلب���ة بال�شاح���ة يجب   �7
�إيو�ئه���م بالقاع���ات �لأر�شي���ة ع���ن طري���ق 

�لجر�ض �أو مكر�ت �ل�شوت.

توزيع �لط���لاب بالقاع���ات �لأر�شية ب�شكل   �8
�شحيح.

�إغ���لاق �لنو�فذ وفتح���ات �لتهوية �لموجودة   �9
بالقاعات ب�شري���ط ل�شق و�إ�شد�ل �ل�شتائر 

تفادياً من تطاير �لزجاج.

يج���ب �لتاأكد من وج���ود �لطلاب بالقاعات   �10
عن طريق ك�شف �لح�شور.

على �لم�شرفين تهدئة �لأمور وغر�ض �لإيمان   �11
و�ل�شجاعة و�لعزيمة في نفو�ض �لطلاب.

�لمكوث بالقاعات لحين تلقي �لتعليمات من   �12
�لجهات �لر�شمية.

الإجراءات الخا�صة بخطة اإخلاء 

المدار�س “اأوقات الحرب”
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واجبات فريق الأمن وال�صلامة بالمدار�س

�لإ�ش���ر�ف على دخول �لطلبة و�لح�شور �إلى �لمدر�شة قبل ميعاد   �1
�لدخول بوقت كاف.

�لتفتي�ض على جميع مباني �لمدر�شة يومياً.  �2

�لتاأك���د من �شلاحية �أجهزة �لإطفاء �لموجودة و�لإت�شال بالإد�رة   �3
�لعامة للاإطفاء في حالة وجود �أي ��شتف�شار عن محتوياتها.

تنظيم دخول �لطلبة بحيث يتجنب دخولهم على �شكل جماعات   �4
تحجب �لروؤية عما يدور خارج �لمدر�شة.

عدم �ل�شماح لأي طالب بالخروج من �لمدر�شة بدون �إذن.  �5

عن���د �لإ�شطفاف في طابور �ل�شب���اح يمنع ترك �لحقائب د�خل   �6
�لف�شول بل تظل �لحقائب مع �لطلبة لحين �إنتهاء �لطابور.

�إب���لاغ �أولياء �لأمور ب�ش���رورة �لتقيد بوقت محدد لمر�جعة �إد�رة   �7
�لمدر�ش���ة �إل في �لح���الت �ل�شروري���ة “وذل���ك باإ�ش���د�ر تعاميم 

بذلك”.

�لتن�شي���ق مع رجال �لدفاع �لم���دني فيما يتعلق ب�شلاحية �شافرة   �8
�لإنذ�ر �لموجودة بالمدر�شة.

�إج���ر�ء عملية �إخلاء وهمية تح���دد �إد�رة �لمدر�شة وقتها ل�شمان   �9
�إلت���ز�م �لطلب���ة بو�جبات �لدفاع �لمدني عل���ى �أن تتكرر �أكثر من 

مره كل ثلاث �شهور.

ت�شجيل �لمحا�شر�ت �لخا�شة بالأمن وكتابتها وطباعتها لتوزيعها   �10
على �لطلبة.

�لتنبيه على جميع �لطلبة بعدم قبول تو�شيل حقيبة �أو �أي غر�ض   �11
�آخر من �أي �شخ�ض خارج �لمدر�شة.



�لتدقي���ق عل���ى جميع �لمر�جعين م���ع �شرورة   �12
ترك هوياتهم لحين خروجهم.

تحدي���د �ل�شي���ار�ت �لتي ي�شمح له���ا بدخول   �13
�لمدر�شة.

يتم خ���روج �لطلبة في نهاية �ل���دو�م �لر�شمي   �14
باأع���د�د متفاوت���ة ل تزيد �لم���دة بين كل دفعة 

و�أخ���رى ع���ن ع�ش���ر دقائق من خ���لال �أبو�ب 

�لمدر�شة �لمتعددة.

�لإت�شال باأق���رب نقطة �شرطة حين �لإ�شتباه   �15
بوجود ج�شم غريب.

عدم �ل�شماح لأي �شيارة بالوقوف لمدة طويلة   �16
خارج �شور �لمدر�شة.

�إغ���لاق ب���اب �لمدر�ش���ة بع���د دخ���ول �لطلبة   �17
جميعا.

يك���ت������ب  ببط��اق������ات  �لمر�جع�����ين  ت���زوي���د   �18
عليه�������ا (مر�ج���ع) لتميزه���م ع���ن �لعاملين 

بالمدر�شة.
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عدم �لإرتباك وعدم �لخوف و�لإلتز�م بالهدوء.  �1

2�  حف���ظ �لأ�شياء �لهامة بم���كان منا�شب وعدم حمل �أي �شيء من 
�لحقيبة �لمدر�شية.

عدم تناول �أو تقديم �لوجبات �لغذ�ئية.  �3

�إغ���لاق جمي���ع �لأجه���زة �لكهربائية وم�شادر �لغ���از من �لم�شدر   �4
�لرئي�شي.

م�شاع���دة �أ�شدقائن���ا م���ن �لمر�ش���ى و�لمعاق���ين �أو م���ن يحت���اج   �5
م�شاعدة.

�لخروج من �لف�شل باإنتظام و�إغلاق �لنو�فذ وباب �لف�شل.  �6

�إتباع �لأ�شهم �لإر�شادية و�لتوجه �إلى �أقرب مخرج �لطو�رئ.  �7

عدم �لتز�حم �أو �لتد�فع على �شلالم �لطو�رئ.  �8

�ل�شير بالخطوة �ل�شريعة وعدم �لجري.   �9

�لتوجه �إلى نقاط �لتجمع و�لمحافظة على �لهدوء و�شبط �لنف�ض   �10
لتلق���ي �لتعليمات وعدم �لرجوع للف�شول �لدر��شية �إل بعد �أخذ  

�لتعليمات من �لم�شئولين.

�أماكن نقاط �لتجمع

نقطة �لتجمع رقم (1) تحديد من يقف بها م�شبقاً.

نقطة �لتجمع رقم (2) تحديد من يقف بها م�شبقاً.

الإجراءات ال�اجب اإتباعها

اأثناء عملية الإخلاء بالمدار�س
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